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SiVIL TOPLUM ORGUTLERI iCiN FINANS YONETIMi NEDIR?

o STO'lerin amaclarini gercgeklestirmek igin ihtiya¢ duyduklari gelir kaynaklarini yaratmalari ve bu
kaynaklari bagli bulunduklari mevzuata uygun bir sekilde yonetmeleridir.

e Finans Yonetimi sadece gelir ve gider belgelerini bir sisteme kaydetmek degildir; ayni zamanda
bltceye uygun harcama yapmak, Resmi Muhasebe sistemi ile esgudumlu ¢alismak, fon
kaynaklarri ile iliskileri yonetmek, finansal raporlama yapmak, yillik butge hazirlamak, finansal
planlama yapmak ve mevzuat takibidir.

FINANSAL YONETiMIN TEMEL KONUSU OLAN GELIR VE GIDERLERLE iLGiLi
MEVZUAT NE DiYOR?

e Gelirler alindi belgesi ile toplanir ve giderler harcama belgesi ile yapilir.

e Gelirlerin bankalar araciligi ile toplanmasi halinde banka tarafindan diizenlenen dekont veya
hesap 0Ozeti gibi belgeler alindi belgesi yerine geger.

e Giderler ise fatura, kasa fisi, perakende satis fisi, serbest meslek makbuzu gibi harcama belgeleri
ile yapilir. Ancak, 31/12/1960 tarihli ve 193 sayili Gelir Vergisi Kanunu'nun 94'tincii maddesi
kapsaminda bulunan odemelerigin 4/1/1961 tarihli ve 213 sayili Vergi Usul Kanunu hikimlerine
gore gider pusulasi diizenlenir. Bu kapsamda da bulunmayan édemeler i¢in Gider Makbuzu veya
banka dekontu gibi belgeler harcama belgesi olarak kullanilir.

e Dernekler tarafindan kisi, kurum veya kuruluslara yapilacak bedelsiz mal ve hizmet teslimleri
Ayni Yardim Teslim Belgesi ile yapilir.

e Kisi, kurum veya kuruluslar tarafindan derneklere yapilacak bedelsiz mal ve hizmet teslimleri ise
Ayni Bagis Alindi Belgesi ile kabul edilir.



e Dernek kasasinda bulundurulabilecek para miktari, ihtiyaglar dikkate alinarak yonetim kurulunca
belirlenir.

e Dernekler icin defterler hari¢ olmak lGzere; kullanilan alindi belgeleri, harcama belgeleri ve diger
belgeler 6zel kanunlarda belirtilen siireler sakli kalmak tizere, kaydedildikleri defterlerdeki sayi
ve tarih diizenine uygun olarak 5 yil stireyle saklanir.

e Vakiflar tarafindan tutulmasi gereken defterler ile kullanilan bagis makbuzlari, harcama belgeleri
ve diger belgeler 6zel kanunlarda belirtilen sireler sakli kalmak lzere, ilgili bulunduklari mali yili
takip eden takvim yilindan baslayarak 10 yil stireyle saklanir.

GELIiR KAYNAKLARI NELERDIR?

« Uye Aidatlari

» Bireysel ve/veya Kurumsal Bagislar (Nakdi ve Ayni)
e Proje Destekleri /Hibeler

« iktisadi isletmeler (Mal, hizmet satisi)

o Yatirim Gelirleri (kira, faiz vb.)

GIDER BELGELERI NELERDIR?

e Fatura

« Ucret Bordrosu

e Yazar Kasa Fisi

* Perakende Satis Fisi

» Serbest Meslek Makbuzu

« Kira Kontrati ve Odeme Dekontu

» Gider Pusulasi ve/veya Gider Makbuzu (zorunlu hallerde)
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BiLIYOR MUSUNUZ?

¢ Uygun belgesi olmayan hi¢bir harcama muhasebelestirilemez yani gider yazilamaz.

e Bir faturanin gecerli olabilmesi icin tuzel kisiliginizin vergi numarasi, vergi dairesi, adresi vb.
yasal bilgilere gore kesilmis, kaseli-imzali ve orijinal olmasi gerekiyor. Yani sahsa kesilmis
fatura dernek/vakif gideri olarak muhasebelestirilemez.

e Fatura lzerinde tahribata yol agacak herhangi bir isaret-yazi-sonradan duzeltme vb
yapilmamalidir.

e Fatura tahrip oldugunda fatura sahibi firmadan “aslinin aynisi gibidir” kaseli ve imzali
nushasini alip tahrip olan faturayla birlikte saklanmasi gerekir.

e Vergi kanunlarina gore mahsup, mizan, resmi defterler vb. tim muhasebe islemleri Tirkge
tutulur.

e Bir kasa fisinin gegerli olmasi igin fisin tarih-saat-fis numarasi-isletmenin adinin mutlaka
olmasi ve okunakli olmasi gerekir.

¢ Yeme-igme fis/faturalarinda igki-alkol vb. resmi olarak gider yazilamayacak agiklamalarin
yer almamasi gerekir. Yani alkol ve titiin triinleri muhasebelestirilemez.

e Binis karti ve e-bilet fatura demek degildir sadece destekleyici belgedir ve “gider belgesi”
olarak kullanilamaz.

e Banka ve/veya kredi karti slipi tek basina gider belgesi olarak kaydedilemez.
e Adisyon fisi gider belgesi degildir.
 Sevk irsaliyesi fatura yerine gecmez.

e Bazi makbuz veya belgelerde Mali Gegerliligi Yoktur yazar ve bunlar muhasebe agisindan
gider yazilamaz.

e Taksi fisinde mihiir/kase olmamasi ya da kendinden baskili matbu bilgilerin olmamasi hig
diizenlenmedigi anlamina gelir yani gider kaydedilemez.

e Gecikme faizleri, cezalar vb. ddemeler dernek veya vakif kasasindan yapilamaz. Bu cezalar
yonetici kisiye kesilir ve yonetim kurulu tarafindan cdenmelidir.



STO’LER iCiN MEVZUATTAKI BAZI ONEMLi NOKTALAR:

Derneklerde i¢c Denetim (DK, m.9)

Derneklerde i¢ denetim esastir. Genel kurul, yonetim kurulu veya denetim kurulu tarafindan

i¢c denetim yapilabilecegi gibi, bagimsiz denetim kuruluslarina da denetim yaptirilabilir. Genel
kurul, yonetim kurulu veya bagimsiz denetim kuruluslarinca denetim yapilmis olmasi, denetim
kurulunun yikimliligind ortadan kaldirmaz.

Denetim kurulu; dernegin, tiiziglinde gosterilen amag ve amacin gergeklestirilmesi igin
siirdirilecegi belirtilen calisma konulari dogrultusunda faaliyet gosterip gostermedigini, defter,
hesap ve kayitlarin mevzuata ve dernek tizigine uygun olarak tutulup tutulmadigini, dernek
tizuglnde tespit edilen esas ve usullere gore ve bir yili gegmeyen araliklarla denetler ve denetim
sonuglarini bir rapor halinde yonetim kuruluna ve toplandiginda genel kurula sunar.

Vakiflarda Denetim

Vakiflarin, vakif senedindeki hiikiimleri yerine getirip getirmedikleri, vakif mallarini amaca uygun
bicimde yonetip yonetmedikleri ve vakif gelirlerini amaca uygun olarak harcayip harcamadiklari
Vakiflar Genel Mudirligu ve Gst kuruluslari tarafindan denetlenir. Vakiflarin st kuruluslari
tarafindan denetimi 6zel kanun hikimlerine tabidir (TMK m. 111).

Vakiflarda i¢ denetim esastir. Vakif; organlari tarafindan denetlenebilecegi gibi, bagimsiz denetim
kuruluslarina da denetim yaptirabilir. Vakif yoneticileri, en az yilda bir defa yapilacak i¢ denetim
raporlari ile sonuglarini, rapor tarihini takip eden iki ay icerisinde Genel Mudurlige bildirir.
Vakiflarin amaca ve yasalara uygunluk denetimi ile iktisadi isletmelerinin faaliyet ve mevzuata
uygunluk denetimi Genel Midiirliik tarafindan yapilir (VK m. 33).

Vakif yoneticileri, yil sonundan itibaren alti ay igerisinde yapilacak i¢ denetim rapor ve sonuglarini,
rapor tarihini takip eden iki ay icerisinde ilgili bolge mudurliigine gondermekle yukimlidirler.

Vakif senetlerinde denetim organina yer veren vakiflarda i¢ denetim bizzat bu organlari eliyle
yapilabilecegi gibi bagimsiz denetim kuruluslarina da yaptirilabilir (VY m. 43).

Beyanname ve Bildirim Yikiimliiliikleri

Dernekler Beyannamesi

Dernek yonetim kurulu baskanlari, her takvim yilinin ilk dort ayi icinde bir onceki yila ait Dernek
Beyannamelerini, miilki idare amirligine vermekle yikiumliddurler.

Beyannameler valiliklerce incelenir. Gerekli goriilen hallerde bu inceleme Bakanlik¢a da
yapilabilir. Beyannamelerde eksiklik veya yanlisliklar gorilmesi halinde, ek bilgi ve belgeler
istenebilir ve bunlar tamamlattirilir. Beyannamelere iliskin istenen ek bilgi ve belgelerin
verilmemesi, eksik verilmesi veya verilen siirede tamamlanmamasi hallerinde ilgili dernek
denetime tabi tutulabilir.
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Vakiflar Beyannamesi

e Vakiflar mevzuati uyarinca yeni vakiflarin beyanname verme ve bildirimde bulunma yikimliligi
bulunmaktadir.

e Vakif yonetimi; vakfin yonetici veya yonetim kurulu lyeleri listesini, bir onceki yila ait faaliyet
raporlarini, biitce ve bilangolarini, gayrimenkullerini, mali tablolarini ve bu tablolarin uygun
araclarla yayinlandigina dair belgeyi, isletme ve istiraklerinin mali tablolari ile yonetmelikle
belirlenecek diger bilgileri iceren beyannameyi her takvim yilinin ilk alti ayi icerisinde Genel
Mudiirlige verir.

Yurt Disindan Yardim Alinmasi
Dernekler;

e Dernekler, milki idare amirligine onceden bildirimde bulunmak sartiyla yurt disindaki kisi, kurum
ve kuruluslardan ayni ve nakdi yardim alabilirler. Nakdi yardimlarin bankalar araciligiyla alinmasi
ve kullanilmadan 6nce bildirim sartinin yerine getirilmesi zorunludur (DY, m. 18-19).

Vakiflar;

« Vakiflar, yurtdisindaki kisi, kurum ve kuruluslardan alacaklari nakdi bagis ve yardimlar ile
yurtdisindaki benzer amagli vakif ve derneklere yapacaklari nakdi bagis ve yardimlari banka
araciligi ile yaparak bir ay icerisinde bolge mudurligine bildirirler (VY, m. 35-1)

Dernekler icin Diger Gnemli Bildirim Yiikiimliiliikleri

e Tasinmaz mal edinme-30 glin igcinde bildirilmeli

e Genel kurul toplantisi ve organlara segilenlerin idareye bildirilmesi-30 glin iginde bildirilmeli

e Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirimini-30 gln i¢inde bildirilmeli

e Dernek Organlarindaki Degisiklik Bildirimini-30 gtin i¢inde bildirilmeli

« Uye kabulii ve istifasi-Yonetim Kurulu tarafindan en ¢ok 30 giin icinde karara baglanmali ve
Uyelige kabul edilme veya sona erme tarihinden 45 giin iginde bildirilmeli

Vakiflar icin Diger Onemli Bildirim Yiikiimliiliikleri

e Yilllk Beyanname, yilin ilk alti ayi igerisinde bildirilmeli
e Yurtdisindan Yardim Alma, Banka dekont tarihinden itibaren 1 Ay icerisinde bildirilmeli
e Tasinmaz Mal Bildirimi, Tapu tescil tarihinden itibaren 1 Ay icerisinde bildirilmeli

« ic Denetim Raporu, Yilin ilk alti ayi icerisinde diizenlenecek ve diizenleme tarihinden itibaren 2 Ay
icerisinde bildirilmeli

e Adres Degisiklik Bildirimi, Yetkili organ karar tarihinden itibaren 15 Giin igerisinde bildirilmeli

e Yonetim Organi Uyeleri Degisiklik Bildirimi, Yetkili organ karar tarihinden itibaren 15 Giin
icerisinde bildirilmeli

« Diger Kurul Uyeleri Degisiklik Bildirimi, Yetkili organ karar tarihinden itibaren 15 Giin icerisinde
bildirilmeli
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