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FINANSAL BASVURU NASIL
HAZIRLANIR?

Basvurunun finansal kismi, basvuru sorularina ek olarak, BELLEK Hibe
Yonetim Sistemi tizerinde Biitce ve Beklenen Gelirler sekmeleri doldurularak
tamamlanmali. Basvurunun; Biitce ve Beklenen Gelirler bholimlerinin
hazirlanmasi icin asagidaki yonerge yol gosterici olacak.

Basvuru sirasinda kullanabilecediniz bir kaynak da BELLEK Hibe Yonetim
Sistemi (BELLEK) Kullanici Rehberi. BELLEK Kullanici Rehberi, hem BELLEK
sistemine iliskin bir kullanim yonergesi, hem de buitce hazirligi ile ilgili detayh
Ornekler icerir. Rehbere 16 Temmuz 2026 tarihinden itibaren haklaradestek.
org/rehberler adresinden ulasabilirsiniz.

Ek sorulariniz olmasi durumunda bilgilendirme toplantilarina katilabilir,
haklaradestek.org/rehberler adresinde, Sik Sorulan Sorular bashd
altinda vyayinladigimiz soru ve cevaplarl inceleyebilir ve/veya sorularinizi
Haklara Destek ekibine e-posta ile basvuru@haklaradestek.org adresine
yazabilirsiniz.



https://haklaradestek.org/rehberler
https://haklaradestek.org/rehberler
https://haklaradestek.org/rehberler

BUTCE KALEMLERI VE BUTCE

BELLEK Hibe YOnetim Sistemindeki Butce (6a), hibe donemi (1 Mart 2027 -
28 Subat 2029) icin talep edilen tahmini maliyetlere gore hazirlanir. Tum
masraflarin Euro para birimi cinsinden ifade edilmesi gereKir.

Programa basvuracak kurumlarin 2024 yil1 gelirlerine gore hibe tutan
belirlenir:

0 2024 villik geliri 1,500,000 TL'nin altinda olan kuruluslar en az
25,000 Euro, en fazla 35,000 Euro
0 2024 yillik geliri 1,500,000 TL’den bhiiyiik 7,500,000 TL’den az

olan kuruluslar en az 45,000 Euro, en fazla 53,000 Euro
8 2024 yillik geliri 7,500,000 TL’den hiiyiik, 20,000,000 TL’den az
olan kuruluslar en az 65,000 Euro en fazla 75,000 Euro

hibe talep edebilir.

Buhibe kapsaminda, Avrupa Komisyonu cifte finansman kullanilmamasi kural
uygulanir, her harcama kalemi icin yalnizca bir hibe kullanilmalidir. Baska
bir hibe/destek programi tarafindan karsilanan maliyet icin programdan hibe
talep edilemez. Bir baska deyisle, cifte finansman uygulama doneminde tespit
edilirse yaptirimlar: olacaktir.

Lutfen Haklara Destek Programi Basvuru Rehberi Haklara Destek Programi
Basvuru Rehberi'ndeki 2.1.2 Faaliyetlerin Uygunlugu ve 2.1.3 Maliyetlerin
Uygunlugu bolimlerini inceleyiniz. Kolay erisim icin uygun ve uygun
olmayan maliyetler asagida da listeleniyor. Bu listede yer alan uygun olmayan
maliyetler icin biitce talep edilemeyece@ini unutmayiniz.

Biitce hazirlarken KDV maliyetlerine dikkat ediniz. KDV uygun olmayan
maliyet olarak belirlendi, dolayisiyla programdan destek talep edeceginiz
biitce kalemlerinin KDV'siz maliyetlerini hesaplamaniz beklenir. Hibe
talep edeceginiz maliyetlerinizi ana biitgce kalemlerinin alt basliklar altinda
siniflandirmaniz ve her bir kalem icin birim ve toplam maliyeti belirlemeniz
gerekir.
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Buitce kalemleri asagidaki gibidir:

1.1. ... (Kurum ihtivacina gore tanimlar)

1.2. ... (Kurum ihtiyacina gore tanimlar)

2.1. Seyahat Giderleri *

2.2. Harcirah *

2.3. Giinliik Odenek *

3.1. Biiro Esyasi, Mobilya

3.2. Elektronik Cihazlar ve Ilgili yazilimlar

3.3. Bakim Giderleri

3.4. Diger

4.1. Kira

4.2. Sarf Malzemeleri *

4.3. Posta / Kargo *

44, Diger

5.1. Etki degerlendirme / bagimsiz finansal
denetim giderleri

5.2. Kurumsal goriiniirliik faaliyetleri *

gelistirme

uyelik aidatlar: *
5.4. Organizasyonel ve kurumsal kapasite

7.1. Ofis icin Sabit Giderler (Elektrik, 1sinma,
su, aidat, telekomiinikasyon) *

5.3. Ulusal/uluslararasi ag ve platformlara
B6.1. ... (Kurum planladig: faaliyete gore
tanimlar)

B6.2. ... (Kurum planladig: faaliyete gore
tanimlar)

Ana basgliklar altinda siralanan alt-basliklar basvuruculara kolaylik
saglamak amaciyla Haklara Destek Programi Basvuru Rehberi'ndeki uygun
maliyet turlerine gore hazirlanmistir. Hazirladiginiz Buitce, Haklara Destek
Programi Basvuru Rehberi’'nde belirtilen uygun maliyetler listesine gore
degerlendirilecektir.



Buitce icerisinde yer alan bazi alt kalemler icin birim adedi ve birim fiyatlarinin
belirtilmesi zorunlu tutulmuyor. Bu kalemlerin, birim sayilarini kestirmekte
guclik yasanmamasi amaciyla hibe donemi icin dngorilen toplam maliyetin
belirtilmesi yeterli olur. Bu kalemler icin yapilacak harcamalarin tamami
toplam olarak yazilir. Aciklamalar kisminda bu toplama ulasilirken yapilan
hesaplama detaylari ve varsayimlar belirtilir. Butce hazirlanma asamasinda
saglanan bu esneklik, raporlamada evrak beyan etme yukumlialuginu ortadan
kaldirmaz. Finansal raporlar hazirlanirken, basvuru sahibi butcenin diger
butin kalemlerinde oldugu gibibu kalemlericin de harcama ve ddeme belgeleri
beyan eder.

Toplam maliyet girebileceginiz alt biitce basliklar1 tabloda isareti
ve ile belirtiliyor. BELLEK sistemindeki Biitce sekmesinde
bu kalemler biitce basliginin yaninda () isareti ile belirtiliyor.

Biitce hazirlarken, toplam maliyet girilebilen hiitce kalemleri de
dahil olmak iizere her biitce kalemi icin hesaplama detay:
verilmeli ve maliyetin aciklamasi yapilmali.

Bu alan, butcede talep edilen maliyetlerin hesaplanmasi ile ilgili ek aciklama
yapilmasi icin duzenlendi. Hesaplama ile ilgili aciklamalarinizi ve varsa
varsayimlarinizi yazin. Ozellikle toplam maliyet belirterek giris vaptiginiz
butce alt-basliklari icin, tahmini harcama kalemlerini ve hesaplama
mantigini belirtin.

Bu bolum, butcede talep edilen maliyetlerin aciklanmasi acisindan onemli. 1.
Insan Kaynaklar bashiginda istihdam edilecek personelin temel gorevlerini
iceren 6zet bir gorev tanimi verin. Diger butiin kalemler icin biitcede 6ngdrilen
harcamalarin ne amacla kullanilacagini acik bir sekilde belirtin. Liitfen
tahmini maliyet ile neyin karsilandigini, neyin satin alinacagini ve hangi temel
faaliyetlerin dizenlenecegini belirterek aciklamaya calisin.



Asagida Hesaplama Detaylari ve Maliyetin Aciklamasialanlariile ilgili 0rnekler
gorulebilir.

Butce, Haklara Destek Programi Basvuru Rehberi'nde ayrintili olarak
tanimlanan uygun faaliyetler ve uygun maliyetler goz 6énunde bulundurularak
hazirlanmali. Kolaylik saglamak amaciyla uygun ve uygun olmayan maliyetler
asadida belirtiliyor:

1. Insan Kaynaklarn

Hibe suresi boyunca tam/yari zamanli olarak kurumunuz biinyesinde istihdam
edilecek ve giderleri Haklara Destek Programi'ndan talep edilen personelin
maaslari bu bolumde belirtilir.

Calisacak personelin pozisyonu, yari zamanli mi1 yoksa tam zamanli personel
mi oldugu (yar1 zamanli ise % gostererek) belirtilmeli. Personel maaslarinin
avlik birim maliyeti, ongorulen ay sayisi ve toplam maliyeti gosterilmeli.

Personel maaslari sadece gercek kisilere 6denir. Hibe kapsaminda personel
prim ve ikramiyelerinin uygun maliyet olmadigini hatirlatiriz.

a) Maas zammyi, SGK, vergi ve sosyal haklar

Calisanlara odenen net lUcret + isveren payil dahil olmak tzere tum vergiler
+ isci ve isveren SGK prim paylari, calisanin aylik Gicret maliyet toplamim
olusturur. Bu butce kalemi ayni zamanda calisana verilecek sosyal haklari,
yol, yemek yardimlarini, kidem tazminatini ve hibe dénemi 2 yil stirecedi icin
maas artislarini kapsayabilir. Insan kaynaklar: altinda talep etti§iniz biitce
kalemlerinin “Hesaplama Detaylar1l” kisminda yukarida bahsedilen detaylarin
yer aldigindan emin olun. Uygulama doneminde ficret artisi yapmayi
planliyorsaniz lutfen bu artisi ongordiginuzi de “Hesaplama Detaylar”
kisminda belirtin.



Ornekler Hesaplama Detaylar Maliyetin
Aciklanmasi
1. iInsan Kaynaklar1 |Iletisim koordinatdrii roliinde |iletisim koordinatérii
biitce kalemi icin yarl zamanli 1 personelin 15 kurumumuzun sosyal
ornek ay calismasi ongorulmustir. medya hesaplarini ve
(2000 Euro/2*15) Tutar, web sitesini yonetir,
calisanin 15 aylik toplam icerik Uretiminden

dcret maliyetininin (net iicret |sorumludur.
+vergiler + isci ve isveren
SGK prim paylar + 1.25 maas
kidem tazminati+yol+ yemek
yardimlari+ yapilacak ucret
artislari) toplamaidair.

bh) Asgari iicret

Calisanlarin ucretleri, resmi olarak belirlenen asgari Gicretin altinda olamaz.
Uygulama donemi icerisinde asgari ucrette senede iki kez meydana gelecek
artisi, enflasyon vb gibi strecleri goz oninde bulundurarak Insan Kaynaklari
kalemlerinizi uygun sekilde planlamalisiniz.

c) insan Kaynaé kalemine yazilmamasi gereken maliyetler

Insan Kaynaklar: kalemine yazilan pozisyonlarda calisacaklar tam ya da yarl
zamanli, kurumda ticretli (sigortall) calisanlardan olusmali. Ucretli calisanlar
icin gunlik maliyet bildirilmez, maliyet, maasin belli bir yuzdesi olarak
belirtilir.

Ornegin, disaridan alinacak serbest muhasebeci mali miisavirlik hizmeti,
avukatlik hizmeti, danismanlik hizmeti vb. gibi kalemler aylik olarak bir
tdeme vapilsa dahi 1-Insan Kaynaklari kaleminde yer alamaz. Disaridan
alinacak hizmetler (uzman tuzel kisilerden alinacak danismanlik hizmeti
gibi), uygunluguna gore 5. Diger Giderler, Hizmetler veya 6. Faaliyetler biitce
kalemlerine vyazilir. Insan kaynaklari kaleminizi bu durumu gtz o6niinde
bulundurarak diizenlemeniz gerekir.

Personel giderleri diger kalemlere kiyasla butce degisikliginin kisitli olarak
desteklendidi bir kalem. Bu nedenle biitce hazirlanirken personel giderlerinin
detayli olarak planlanmasi onerilir.



Personel giderleri diger kalemlere kiyasla butce degisikliginin kisitli olarak
desteklendidi bir kalem. Bu nedenle biitce hazirlanirken personel giderlerinin
detayli olarak planlanmasi onerilir.

Calisanlarin ucretleri, resmi olarak belirlenen asgari Gicretin altinda olamaz.
Uygulama donemi icerisinde asgari ucrette senede iki kez meydana gelecek
artisi, enflasyon vb gibi stirecleri goz oniinde bulundurarak Insan Kaynaklari
kalemlerinizi uygun sekilde planlamalisiniz.

2. Calisanlar Icin Seyahat ve Harcirah Giderleri

Bu bolumde sadece kurumunuzda istihdam edilen personelin gorevi geregi
yapacadl seyahatlere iliskin ulasim, harcirah (konaklama, yemek, sehir ici
ulasim) ve gunluk 6denek maliyetleri belirtilir. Calisanlar disindaki kisilerin
yapacaklari seyahat harcamalari bu kalemde gosterilemez.

Butce kalemlerinin icerigi asagidaki tamimlara ve belirtilen kurallara gore
olusturulur.

2.1. Seyahat Giderleri -

Personelinizin gorevi geregi farkli ulasim araclariyla yapacadl seyahat
masraflarini (ucak, otobus, tren vh.) yillik tahmini bir toplam maliyet olarak 2.1
Seyahat Giderleri alt-basliginda belirtebilirsiniz.

2.2. Harcirah ~

Bu btuitce kaleminde belirtilen tutarlar, personelinizin gece konaklama
gerektirenis seyahatlerinde konaklanan gece sayisibazalinarak hesaplanmali.
Konaklama, yemek, seyahat edilen yerde sehir ici ulasim giderleri bu bitce
kaleminde kapsanir.

2.3. Giinliik Odenek *

Bu btitce kaleminde gece konaklama gerektirmeyen gunubirlik is
seyahatlerinden ya da sehir ici gorev masraflarindan dogan yemek ve sehir ici
ulasim giderleri belirtilir.

2.1 Calisanlar Seyahat Giderleri, 2.2 Konaklamali Seyahat icin Harcirah ve
2.3 Giinlitk Odenek alt basliklar icin de birim adet ve maliyetler yerine, iki yil
icerisinde gerceklesmesi Ongorilen toplam maliyet belirtilebilir. Birim adet ve



maliyetlerin girilmedidi, yalnizca toplam tutarin girildigi butce kalemlerinde
“Hesaplama Detaylar1” kisminda bu maliyetin nasil belirlendigine dair ayrintili

bir hesaplama yer almali.

Ornekler

Hesaplama

Maliyetin

2.1. Seyahat Giderleri *
icin drnek

Detaylari

2*400 Euro Ucak hileti
alinmasi planlanmistir.

Aciklanmasi

2 kurum calisaninin
calisma alanimiz ile
ilgili Berlin'de yapilacak
uluslararasi toplantiya
katilimi icin ucak bileti
alinacaktir

2.2. Harcirah * icin
ornek

Belcika icin 3 gun 2
calisan * Belcika AB
gunlik harcirahi 250
Euro= toplam 1500 Euro
butce ayrilmastir.

2 kurum calisaninin
calisma alanimiz ile
ilgili Berlin'de yapilacak
uluslararasi toplantiya
katilimi icin harcirah
toplamadir.

Kurumunuzun yuritecedi faaliyetlere davet edilecek katilimcilar icin seyahat
ve harcirah giderleri 2. Seyahat ve Harcirah Giderleri biitce kaleminde
belirtilmez. Katilimcilar icin seyahat, konaklama ve yemek masraflari 6.

Faaliyetler butce kaleminde belirtilir.

Harcirahlar ve guntbirlik masraflara iliskin odenekler hichir durumda Avrupa
Komisyonu tarafindan belirlenen giinliik limitlerin tizerinde olamaz. Ulkeler
bazinda gunlik harcirah limitleri icin buradan Avrupa Komisyonu'nun
giincel harcirah tablosuna bakiniz.

Belirtilen yonergeye gore Tiirkiye’de gece konaklamali seyahatlerde harcirah

220 Euro’yu gecemez.

Seyahat giderleri kaleminizi bu kurallari goz 6nunde bulundurarak diizenleyin.
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3. Ekipman ve Malzemeler

Bu butce kaleminde kurumunuzun ihtiyaci olan ekipman ve malzemelerin
alimi kapsanir. Alt buitce basliklar1 asagidaki gibi:

3.1 Biiro Esyasi, Mobhilya

3.2 Elektronik Cihazlar ve Ilgili Yazilimlar
3.3 Bakim Giderleri

3.4 Diger

Alimi yapilacak ekipman icin piyasa arastirmasi yapmis olmaniz ve butceyi
piyasa arastirmasi neticesinde olusturmaniz gerekir. Belirtilecek her bir
ekipman icin maliyetlerin aciklamasi bélimiinde ne amacla satin alinacagi
ve kullanilacag: belirtilmelidir. “Hesap detay1l” bolumunde ise birim ve birim
tutarlarinin anlasilmasi icin hesabin ayrintili olarak gosterilmesi gerekir.

Haklara Destek Programi Basvuru Rehber’inde de aciklandigi gibi, 3. EKipman
ve Malzemeler buitce kalem icin talep edilen toplam maliyet, talep edilen
toplam hibe tutarinin % 30'undan fazla olamaz.

4. Ofis Giderleri

Bu biitce basliginda kurumunuzun sabit kurumsal giderleri belirtilir: Aylik kira,
sarf malzemeleri, biiro malzemeleri, posta / kargo masraflari ve benzeri, baska
fon kurulusu tarafindan desteklenmeyen masraflar.

4.1 Kira

Gercek Kkisilerden yapilan kiralamalarda Kira, mulk sahibine O0denen net
tutar+gelir (stopaj) vergisi toplamindan olusur. Ig,ye:ri kiralamalarinda
Odenmesi gereken kira gelir (stopaj) vergisi ilgili kalemden 0Odenecekse
belirtilir. Uygulama doneminde ofisinizin kirasina yapilacak artislari goz
Oninde bulundurunuz ve bu artisi “Hesaplama Detaylar1” kisminda belirtiniz.
Asagidaki 6rnek, 2 yillik Kira tutari icin hazirlandi. Kira harcamaniz 2 vyillik
programda bundan daha kisa sureli de olabilir.
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Ornekler Hesaplama Detaylar Maliyetin
Aciklanmasi

4.1 Kira Hesap Detaylari aciklamasi icin Dernek merkezinin 2
ornek: Bu tutar, 24 aylik, ofisimizin [yl sureyle kira gideri
net kira + stopaj (brit) tutandir. Bu [hibe programindan
tutar uygulama donemi icerisinde |karsilanacaktir.
yapilacak kira zamlar1 dngorulerek
olusturulmustur.

Tuzel kisilerden (vergi mukellefiyeti olan sahis firmalari, adi ortakliklar,
limited ve anonim sirketler vb.gibi) yapilan kiralamalarda kira odemeleri
fatura karsiligi yapilir ve gelir vergisi kesintisi (stopaj) s0z konusu degildir.

4.2 Sarf Malzemeleri ~
4.3 Posta / Kargo *
4.4 Diger

5. Diger Giderler, Hizmetler

Bu biitce baslig: altinda, STO'niiziin herhangi bir faaliyetiyle dogrudan ilgili
olmayan tum diger kurumsal maliyetler karsilanir:

5.1 Etki degerlendirme / bagimsiz finansal denetim
giderleri

5.2 Kurumsal goriiniirliik faaliyetleri ~

Bu buitce baslig: altindaki iletisim ve gorinurlik maliyetleri sadece kurumsal
iletisimicin olmali: Web sitesigelistirme / hosting, kurumsaliletisim brosurleri,
kartvizitler, yillik raporlar, tum ilgili metinlerin terciimesi vb. gibi)

Digertumifaaliyetlerleilgiliiletisimmaliyetleri (kampanyamaliyetleri, faaliyet/
proje bazli yeni web sitesi yapimi, belgeleme raporlari vh.) 6. Faaliyetler baslig:
altinda butcelenmeli.
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5.3 Ulusal/uluslararasi ag ve platformlara iiyelik
aidatlan ~

5.4 Organizasyonel ve kurumsal kapasite gelistirme

Bu biitce kaleminde Orgutin ve oOrgut dyelerinin gelisimi icin kullanilacak
uzmanliklar (strateji, iletisim, Orgiitsel yoOnetim vbh.), esenlik calismalari/
bulusmalari kapsanir.

5.5 Diger

Birden cok harcamanin bir arada yazildigi biitce kalemlerinin “Hesaplama
Detaylar1” bholumunde birim, birim tutar ve toplam tutar1 gosterecek sekilde
ayrintili hesaplama gosterilmeli. Yuksek tutarli baski, ceviri, tasarim, web sitesi
vh. harcamalar icin piyasa arastirmasi yapilmall. Alinacak mal/hizmet/isin
tanimi, ne icin alinacadi acik sekilde “Maliyet Aciklamas1” bolumune yazilmali.

6. Faaliyetler

Haklara Destek Programi'nin hedefi, hak temelli orgutlerin, varolus amaclarina
ulasabilmeleri, kapasitelerini ve etkinliklerini artirabilmeleri icin finansal
ve teknik destek saglamak. Butcenizi, bu hibenin kurumsal hibe oldugunu
gbz oOnunde bulundurarak faaliyet odakli degil, kurumsal ihtiyaclarinizi
disunerek hazirlamanizi Oneriyoruz. Kurumsal ihtiyaclara ek olarak, 2 yillik
planlamalariniz dogrultusunda uygulama dodnemi icerisinde yapilacak bazi
faaliyetlerinizi de Haklara Destek Programi kapsaminda karsilayabilirsiniz.

Faaliyet hiitcesi hazirlanirken, yapilacak ilk is, hiitceleyeceginiz
faaliyetlerinizi bir biitiin halinde diisiinmek ve bu faaliyeti

yiiriitmek icin yapilacak masraf kalemlerini belirlemek olmall.




Ornegin; bu iki yillik planlamanizda bir konferans diizenleyecekseniz, bu
faaliyete iliskin tium giderlerin (seyahat, konaklama, ceviri, harcirah, teknik
hizmetler,danismanlikodemelerivb.gibi)bubtitcekalemialtinda,altbasliklarda
toplanmasi gerekiyor. Faaliyeti, bir buttiin olarak dusiunup, o faaliyete ait tim
masraflarn alt kirilimlar olarak BELLEK Hibe Yonetim Sistemine girmelisiniz.
Faaliyet masraflari kirilimlarinda yukarida belirtilen kategoriler icin toplam
maliyet girebilirsiniz. Ornegin faaliyet sirasinda kullanilacak sarf malzemesi,
posta/kargo masrafi, faaliyet icin yapilacak seyahat masrafi vh. gibi kalemler
icin de toplam maliyet yazilabilir.

Ornedi detaylandiracak olursak:
Ana Dili Hakkl Konferansi

6.1 Katilimcilar icin seyahat giderleri (Toplam
Maliyet girmeye uygun kalem)

6.2 Teknik Hizmetler
6.3 Danismanlik

6.4 Salon kirasi ve ikramlar (Toplam Maliyet
girmeye uygun kalem)

Yukaridaki Ornekte oldugu gibi alt basliklar faaliyetin ihtiyaclarina gore
hazirlanir ve bu basliklar icin de gerekli aciklama alanlari detayli bir sekilde
doldurulur.

Birden cok harcama tek kaleme yazilmis ise “harcama detay1l” her harcama
icin birim, birim tutar1 ve toplam tutar gorinecek sekilde detaylandirilmali.
Gelir Vergisine (stopaja) konu olan hizmet alimlari icin tutar brit (net 6deme
+ gelir vergisi (stopaj)) olarak planlanmali. Butce kalemlerinin birim ve birim
tutari tanimlanan is/hizmet/mal ile uyumlu olmali. Faaliyetle ilgili olmayan
butce kalemleri 6. Faaliyetler kalemi altinda olmamal.
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Ornekler

6. Faaliyetler icin érnek
6.1 Konferans Giderleri

6.1.1 Katilimecilar icin
seyahat giderleri
(Toplam Maliyet

girmeye uygun kalem)

Hesaplama

Detaylan

10 katilimcinin
konferans katilimi igin
Istanbul-Van ucusu
yapmasl planlanmastir.
10*175 Euro ucus bedeli
Ongorulmuistur.

Maliyetin
Aciklanmasi

Kurumumuz paydaslari
ile bir konferans
dizenleyecektir.

Bu konferansta

konu uzmanlan
sunumlar yapacak

ve katilimcilarin da
katilim saglayacagi bir
panel diizenlenecektir.
Bu faaliyet ile hedef
kitlemizde farkindaligl
artirmayi1 hedefliyoruz.

6.1.2 Teknik Hizmetler

Konferans uzaktan
katilim, ses diuzeni
icin 500 Euro btutce
ongorulmustur.

Konferans genis
katilim saglanmasi
icin uzaktan baglanma
olanagi ve ses sistemi
kiralanacaktir.

6.1.3 Danismanlik

3 uzmanin 6n hazirhk
Ve sunum yapmasi icin
gunluk 200 Euro hizmet
bedeli ile 600

Konferans icin
sunum hazirlanmasi,
katilimcilara detayli
anlatilmasi ve

vaka calismalari
diuzenlenmesi,
toplanti moderasyonu
icin uzman katilimi

ongorulmustur.
6.1.4 Salon kirasi ve Salon kirasi olarak 750 [Konferans sirasinda
ikramlar Euro, 50 konferans katilimcilara

katilimcisi icin Kisi
basi 20 Euro ikram
planlanmistir.

0gle yemedi ve
atirstirmalik sunulmasi
planlanmistir.

Butce hazirlanirken sikca tek faaliyete ait harcamalarin farkli faaliyetler gibi
butcelendirilmesi hatasina rastliyoruz. Uygulama doneminde tamamlanan
faaliyetler ile ilgili yazili raporlama yapilmasi gerekiyor. Bu nedenle ilerde
karisiklik cikmamasi acisindan konuya dikkat cekmek isteriz. Yukarda verilen
ornek tizerinden gidecek olursak, faaliyet raporu sadece duzenlenen konferans
ileilgili yazilir,anafaaliyet konferans diizenlenmesi, alt kirilimlar ise konferans
dizenlenebilmesi icin yapilmasi gerekenlerdir.

Faaliyetlerle ilgili Seyahat ve Harcirah Giderleri: Planladifiniz faaliyet
kapsaminda calisanlarinizin veya katilimcilarinizin seyahat gideri olabilir.
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Faaliyetten sorumlu personel ve kurum temsilcilerinizin faaliyetle ilgili
seyahat ve harcirah giderleri 2. Calisanlarin Seyahat,Harcirah ve Gunlik
Odenek biitce basliff: altinda belirtilir ancak faaliyetle ilgili diger kisilerin
seyahat ve harcirah giderleri 6. Faaliyetler biutce bashigi altinda yer alir.
Faaliyetler butce kaleminde seyahat, konaklama, yemek, toplanti odasi kirasi,
faaliyet promosyonu maliyetleri, basili materyaller, ceviri, vb. masraflariiceren
ancak bunlarla sinirli olmamak uzere faaliyetin uygulanmasindan dogacak
maliyetler belirtilir. Bir faaliyet kapsaminda, iicuncu taraflardan (sirketlerden
ya da kurumun bordrolu personeli olmayan kisa donemli uzmanlardan) tedarik
edilecek hizmet alimindan kaynaklanan maliyetler de faaliyet bluitgcesine dahil
edilir.

Harcirah kurallar faaliyetler kapsaminda yapilacak seyahatler icin de gecerli.
Harcirahlar ve gunuibirlik masraflara iliskin 6denekler hichir durumda Avrupa
Komisyonutarafindanbelirlenen gunliklimitlerin iizerinde olamagz. Turkiye’'de
gece konaklamalil seyahatlerde harcirah 220 Euro olarak belirlendi. Birim adet
ve maliyetlerin girilmedidi, yalnizca toplam tutarin girildigi butce kalemlerinde
“Hesaplama Detaylarl” kisminda bu maliyetin nasil belirlendigine dair ayrintil
bir hesaplama yer almal..

Savunuculuk Calismalari

Eger bir kurum belirli bir ihlali belgeleme, raporlama ve ihlal edilen hakka
iliskin bir savunuculuk calismasi yapmay1 planliyor ve bu faaliyetin biutcesini
Haklara Destek Programi'ndan talep ediyorsa, bu uc faaliyeti tek bir baslik
altindagrupladiktansonrabufaaliyetlerinyurutilmesineiliskintim masraflarn
(saha ziyaretleri, arastirmaci ticretleri, ceviri ticretleri, rapor yazimi ve yayimi
masraflary, yayginlastirma icin diuzenlenecek kampanya vb faaliyetler vs)
maddeler halinde o faaliyet basligi altinda alt basliklar olarak BELLEK Hibe
Yonetim Sistemine girebilir. “Hesaplama Detaylar1” alaninda, her butce kalemi
icin maliyetlerin hesaplanmasi ile ilgili ek aciklama yapilmali ve tutarin nasil
hesaplandigi detayli bir sekilde aciklanmali. Maliyetin Aciklamasi alaninda,
faaliyetin kisa bir 8zeti yazilmali. Ornegin: Faaliyetin kisa bir tanimi, amaci ve
yapilacaklarin 0zetlenmesi; 2 kisilik bir ekip ve bir dis arastirma gorevlisi ile,
her biri 5 gin boyunca 3 kez x, vy, z sehirlerine saha gezisi; arastirma bulgularini
iceren bir raporun iki dilde yayinlanmasi ve X kentinde z sehirlerinden davet
edilecek a sayida kisiyle bir giinliik panelin dizenlenmesi gibi.
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7. Dolayl1 Maliyetler

Dolayli Maliyetler baslhigi altinda elektrik, 1sinma, su, aidat, telekomtinikasyon
vh. gibi kurumun surduridlmesi icin gerekli olan genel giderler icin toplam
maliyet yazilir. Dolayli1 maliyetler kurumun talep edecegi biitcenin en fazla
%4’ii kadar olabilir.

Ornegin; bir kurum toplam 35,000 Euro icin basvuruda bulunacaksa, dolayli
maliyetler icin en fazla 1,400 Euro talep edebilir. Bu tutar 35,000 Euro’'nun
%4’udur.

Biltce, Haklara Destek Programi Basvuru Rehberi'nde ayrintili olarak
tanimlanan uygun faaliyetler ve uygun maliyetler goz onunde bulundurularak
hazirlanmali. Kolaylik saglamak amaciyla uygun ve uygun olmayan maliyetler
asagida belirtiliyor:

1. Uygun Maliyetler

Basvurucularin Haklara Destek Programindan talep ettikleri maliyetler
asagida belirtilen maliyetlere uygun olmalidir:

a) Sosyal giivenlik sigorta primleri ve diger ticretlerle ilgili masraflar
dahil olmak tizere fiili briit maaslara karsilik gelen, calisan personelin
maliyeti (Kurum’un calisanlarina tesvik amacli olarak yapacagi
ikramiye/prim/bonus vb. adla adlandirilan her turli odemeler haric)
(Maaslar ve maliyetler kurumlar tarafindan normal olarak
karsilananlarin rayicini asmamalidir), sosyal guvenlik ticretleri ve diger
ucretle ilgili maliyetler dahil olmak tzere fiili brit maaslara tekabtil
eden kurumda gorevlendirilen personelin maliyeti;

b) Kurum personeli ve diger kisiler icin seyahat ve harcirah masraflarn,
€) Arastirma ve yayinlar, bunlarin yayginlastirilmasiicin gerekli giderler,

d) Her turld kurumsal gorinurlik ve tanitim giderleri,

17



e) Ceviri giderleri,
f) Organizasyonel ve kurumsal kapasite gelisimine yonelik giderler,

q) Izleme, degerlendirme ve sosyal etki degerlendirme, dis denetim vbh.
giderler,

h) Ulusal/uluslararasi ag ve platformlarin tiyelik aidatlari,

i) Ekipman (satin alma ya da kiralama) ve sarf malzemeleri maliyeti,
(Talep edilen tutar talep edilen toplam buitcenin %30’'undan fazla olamaz),

j) Ofis kirasi veya bina, ekipman ve varhiklarin finansal kiralanmasa (le
asing), ofis ile iligkili amortisman maliyetleri, aidat, elektrik, su, 1sinma,
bilgi teknolojisi masraflari, telekominikasyon masraflari, bakim ve ona
rnm sozlesmelerinin maliyetleri ve diger ofis giderleri dahil olmak tizere
genel giderler,

k) Yararlanici’nin temel faaliyetlerine iliskin her tiirlti gider (konferans,
egitim, toplanti, vh.),

1) Kampanya ve diger savunuculuk calismalari faaliyetleri,
m) Belgeleme ve raporlama maliyetleri,
n) Ag olusturma, is birligi ve dayanisma gelistirme maliyetleri,

0) Insan haklarinin uygulanmasi icin yerel, ulusal ve uluslararasi
duzeyde savunuculuk maliyetleri.

2. Uygun Olmayan Maliyetler

Asa@ida belirtilen maliyetler uygun degdildir ve bu maliyetler icin program
kapsaminda hibe talep edilemez:

a) Vergiler, Katma Deger Vergisi dahil olmak tizere,

b) Hibe sozlesmesinin imzalanmasindan 6nce olusan maliyetler,
c) Arac kiralama ve akaryakit maliyetleri,

d) Borclar ve hizmet bedelleri (faiz),

e) Zarar, borc veya gelecekteki olasi yiukumlulikler icin karsiliklar,

f) Avrupa Birligi (Avrupa Kalkinma Fonu EDF dahil) ve diger fon
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veren kurumlardan hibe alinarak gergeklestirilen faaliyetlere ve is
programlarina ait maliyetler,

g) Arazi, bina ve/veya her tirld motorlu tasit alima,

h) Doviz kuru doniisiim masraflar1 ve maliyetleri ile projeye 6zel Euro
hesabina iliskin doviz kuru zararlarn ile birlikte tamamen finansal
nitelikteki diger giderler,

i) U'(;iinci'l taraflara verilen kredi ya da alt hibe,
j) Ayni katkilar,
k) Hayir isleri ve insani yardimlar,

1) Kurumlara veya kurumlarin yetkililerine kesilmis olan her tiuirlti para
cezasi,

m) Kurum calisani, gonulli ve yoneticilerinin kisisel masraflari,
n) Asir1 veya orantisiz harcama,

0) Yararlanicir'nin calisanlarina tesvik amacl olarak yapacadi ikramiye/
prim/bonus vb. adla adlandirilan her tirli 6demeler,

p) Bankalar veya diger finans kuruluslari tarafindan uygulanan negatif
faiz oranlari.
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BEKLENEN GELIRLER

Basvurunun finans kismini tamamlamak icin BELLEK Hibe YOnetim Sistemi
lizerinde doldurulmasi gereken ikinci sekme Beklenen Gelirler sekmesi.

Beklenen Gelirler sekmesinde,

O HaklaraDestek Pro grami'ndantalepedilenhibetutarinaekolarakhibedonemi
icin Ongordugunuz diger gelir kaynaklarinizi belirtmeniz gerekir. Haklara
Destek fonu disinda beklenen tahmini ek gelirler; 6rnegin iiyelik aidatlar, yurt
disindan alinan yardimlar, kamu kuruluslarindan alinan yardimlar, diger bagis
veyardimlar,iktisadiisletme gelirleri, finansal gelirler, kira gelirlerivbh.kalemler
bu bolime yazilahilir. Daha 6nceki yillarda kurumunuzun gelir kaynaklarina
bakarak ve hibe dénemi gelirleri icin 6ngériide bulunarak Beklenen Gelirler
sekmesini doldurabilirsiniz.

O Hibe alan kurumun Haklara Destek’ten talep ettigi hibe tutarinin en az %10’u
kadar ek fon bulmasini istiyoruz. Bu nedenle basvuran kurumun, en az hibe
tutarinin %10’u kadar Beklenen Gelir ongormesi gerekiyor. Rakamlarla ornek
vermek gerekirse Haklara Destek Programi'ndan 35,000 Euro hibe talep eden
bir kurumun Haklara Destek hibesi disinda, hibe doneminde en az 3,500 Euro
gelir 6ngorisu olmall.
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