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1. BELLEK HIBE YONETIM
SISTEMI KULLANARAK
BASVURU NASIL YAPILIR?

BELLEK Hibe Yonetim Sistemi (BELLEK), Haklara Destek programina basvuru
asamasindan itibaren, uygulama siireci boyunca yararlanici kurumlarin biitin
islem ve belgelerini yonettikleri; bagimsiz degerlendirmeci gibi disaridan
destek saglayan uzmanlar ve Haklara Destek ekibi tarafindan ortaklasa
kullanilmak uzere Hafiza Merkezi tarafindan gelistirilmis, tim program
sureclerini kapsayan bir yazilimdir. BELLEK Kullanici Rehberi ile Haklara
Destek programina basvuru surecini kolaylastirmayi hedefliyoruz. Basvuru
sorular1 ve basvurunun finansal kismi1 BELLEK uzerinden, cevrim ici olarak
hazirlaniyor.

BELLEK’e haklaradestek.org/bellek adresinden ulasilabilir.

BELLEK surec tabanli bir yazilim olarak planlandi. Yani bu yazilimi kullanarak
kayitaltinaalinanherbilginintakip edilecekbirde surecivar.Dolayisiyla girilen
kayitlar, istisna birkac durum disinda hep bir sonraki adima gonderilmeli ve
bu sayede girilen bilgivyi isleyecek kisi haberdar edilmeli.

BELLEK Ekrani 1

Bir stirecin parcasi olan islemlerde bilgi girilen formlarin tizerinde usttekine
benzer bir satirda adimlar: gorebilirsiniz. Adimlarin isim ve sayisl ve bu
goruntide “Basvuruyu Tamamla>>” olarak ifade edilen sonraki adima gecis


http://haklaradestek.org/bellek

komutunun metni, yapilan isleme bagli olarak bu gorintiuden farkli olabilir.
(Kaydet, Ekle, Biitce Kalemi Ekle, Ileri Génder gibi)

NOT: BELLEK icindeki formlar telefon ekranlarina kullamishh sekilde
sigmadii icin masaiistii bilgisayar ya da yiiksek coziiniirliiklii bir tabletle
kullanilmasi dnerilir.

1.3 Kapsam

Programin bu agsamasinda, basvuru formu, hiitce, beklenen gelir sekmeleri
doldurularak ilerlenecek. Basvurunun nasil hazirlandigini bu dokimanda
BELLEK ekranlan tzerinden adim adim acikliyoruz. Uygulama doneminde
kullanilmak uzere vyazili ve finansal raporlama gibi uygulama donemi
slireclerini anlatacagimiz ikinci bir BELLEK rehberi yayinlayacadiz. Bu rehber
basvuru siirecine odaklanarak hazirlandi.




2. HAKLARA DESTEK
BASVURUSU BELLEK
SISTEMi KULLANILARAK
NASIL HAZIRLANIR?

2.1.1 Kullanici ve Sifre Olusturma

Basvuruya baslamak icin yapacagimiz ilk is haklaradestek.org/bellek
adresine giderek kurumu ve basvuru icin iletisim sorumlusunu BELLEK
sistemine tanitmak. Karsiniza sovyle bir ekran cikacak:

HAKLARA DESTEK

Kullamct Olugtur

Haklara Destek ten daha dnce yararanan kurumiann tekrar kullane
alugturmasi gerekrmaektedir,

Her trld sorunuz igin: HokloroDestelkong

2076 & BPM Biligim &

S

BELLEK Ekrani 2



http://haklaradestek.org/bellek

Bu ekranda ilk giriste tim kullanicilarin, eski Haklara Destek programi
yararlanicilari da dahil olmak iizere, “Kullanici Olustur” butonuna basarak
sistemde bir kullanici olusturmalar1 gerekiyor. Kullanici olustur butonuna
basinca karsiniza sovyle bir ekran cikacak:

Bagvuru Formu

HAKLARA DESTEK

Kurumun Resmi Adi* HD Deneme Bagvurusu

Kurumun KisafYaygin Bilinen Adi* HD

Gimagsuyu Istanbul

Hulya Kurt

letigim Kigisi Telsfon (212) 555 86 67

letigim Kigisl e-Posta®

@n 2026 @ 6P i A5

hulyaisikkurt@gmail.com

BELLEK Ekran1 3

Bu ekrana istenen hilgileri yazdiktan sonra “Gonder” butonuna basmalisiniz.
Iletisim kisisieposta adresine BELLEK tarafindan bir dogrulamakodu iletilecek.

Bu kodu asagidaki ekrana girmelisiniz:

Bagvuru Formu Dogrulama

HAKLARA DESTEK

Dogrulama Kodu® 575147

1 hulyalsikkurt@gmail.com eposta adresine dodrulama kodu génderiidi

026 © BPM Bilisim AS.

BELLEK Ekrani 4




E-postaniz dogrulandiktan sonra, olusturdugunuz yeni sifre ile BELLEK
sistemine girerek basvurunuzu hazirlamaya baslayabilirsiniz.

HAKLARA DESTEK
Haklora Destek

HAKLARA DESTEK

BELLEK Ekrani 5

2.1.2 Basvuru

Basvuru surecinin ilk adimi kurum ile ilgili temel bilgilerin verildigi kisim.
Asagidaki ekranda sorular goriilityor. Oncelikle 1.1 iletisim Bilgileri kisminda
eksik kalan sorulari tamamlayip “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

HD - » a o wm G
Bagvurular 9 —(c

Deneme!

Kurumun Resmi Adi*

Kurumun Ko vaygin Bilinen adi* Dol

Gl Sok No 3 §igh

Istanbul

Seginiz
+00 542 630 80 80

Foks Numarasi

BELLEK Ekrani 6




Kurum basvurusu; basvuru formunun yanitlanmasindan, bitce ve beklenen
gelir bilgilerinin girilmesinden ve istenen belgelerin sisteme yiiklenmesinden
olusuyor. Basvurunuzu hazirlarken Haklara Destek Programi Basvuru
Rehberi'nde aciklananlara uygun icerik hazirlanmasini bekliyoruz.

BELLEK tizerinde basvuru sorular 1.1 iletisim Bilgileri, 1.2 Kurum Profili,
2. Programa Uygunluk gibi sekmelerin altinda yer aliyor.

1.2.1 Yasal Statasd

Tazel Yapi (bu Gg yapi digindaki kurumiar bagvurameaz)
Kurulug Torhi
Kurum bagh oldugu bir genel merkezin gubesi mi?
1.2.2 Caligma Alani

Temal Foaliyat Alami (Uygun olanian isaretleyiniz)

BELLEK Ekrani 7

Her sekmede yer alan sorular1 eksiksiz cevaplayip “Kaydet” butonuna
basmalisiniz, bu islem doldurdugunuz bilgileri sisteme kaydeder. “Kaydet”
butonuna basilmadigl durumda, vazdiginiz bilgiler eksik kalabilir. Yazdiginiz
alanlari, kaydedip kontrol etmenizi oneririz.




2.1.3 Hata Bildirimi/Parola Degistirme/Siireci
Ilerletme

Asa@idaki ekranda en sag ustte “Kullanici Ad1” ve onun yaninda en solda
“Hata/Oneri Bildirme Aracy” (Ingiliz anahtan isareti ile gosterilen buton)
yer aliyor. Bu butona basarak hata/oneri bildirimi yapabilirsiniz. Yazilimi
kullanirken yasadiginiz bir sorun ya da iyilestirilebilecegini dusindigunuz
bir 6zellik olursa “Hata/Oneri Bildirme Aracim1” kullanarak hize durumu
bildirebilirsiniz.

Bagvurular 250 — (001)

BELLEK Ekran1 8

Bildirimaraci,mesajinizivazdiginizsiradabulundugunuz ekranin goruntusuni
alip bize otomatik olarak ulastirir. Boylece hangiislem sirasinda bize basvurma
ihtiyaci hissettiginizi daha iyi anlarz.

Herhangi bir nedenle parolanizi degistirmek isterseniz, kullanici menusinden
bu islemi gerceklestirebilirsiniz.

Yukarda izah edildigi gibi BELLEK siirec temelli bir sistem; girilen
hilgileri kaydetmeniz, tiim basvuru tamamlandiginda basvuruyu
inceleyebilmemiz icin siireci ilerletmeniz gerekiyor. Birinci adimda
tiim bhdliimleri doldurup kontrol ettikten sonra 'Basvuruyu Tamamla'
butonuna basarak basvurunuzu ikinci adima ginderebilirsiniz. ikinci
adima ilerletilen basvuruda artik degisiklik yapmak miimkiin olmaz. Hata
mesaj1 alirsaniz gerekli diizeltmeleri yapip tekrar ayni butona hasmaniz
gerekir. Birinci adimda yarim kalan basvurular tamamlanmis sayilmaz
ve degerlendirmeye alinmaz.

Basvuru formu tamamlaninca basvurunun finansal kismini hazirlamaniz
gerekiyor. BELLEK’te yer alan 6.a Biitce, 6.b Beklenen Gelirler sekmeleri
finansal basvuru ile ilgili doldurulmasi gereken bolimler. Finansal basvuru
Euro para birimiyle hazirlanair.



2.2.1 Biitce nasil hazirlanir?

Biitce sekmesini actigimiz zaman ekranin sol alt kdsesinde yer alan “Yeni
Kalem” butonuna basarak biitceyi olusturmaya baslayabilirsiniz. Biitce
hazirlamadan once basvuru formunda 4.7 numarall soruda sorulan kurumun
2024 gelirini mutlaka girmek gerekiyor. Cunku kurumunuzun bu programdan
alabilecegi toplam hibe bu gelire gore belirleniyor. Haklara Destek Programi
Basvuru Rehberi'nde bu konuda detayl bilgi var.

“D endle 1€
HAKLARA DESTEK

Bagvurular #2651 - (0o1)

Henuz butce kalemi tanirmlanmanis.

Bifim Tutan

Birim Adedi

Btge Kalemi Birim T0r0 Hesaplama Detaylan Maliyetin Agikiamasi Toplam Maliyet

BELLEK Ekran1 9

Biitce sekmesinde “Yeni Kalem” butonuna basinca soyle bir ekran cikar:

Pruva

Bltge Kalem (1)

yahat, Hareroh ve BOnlok Odenck Giderler

BELLEK Ekrani 10

Cikan ekranda calismak istediginiz ana butce basliklarindan birini secip
“fleri” butonuna basiniz.

10



Ana butce kalemleri secildiginde bilgi girisi icin, butce kalemine gore farklilik
gOsteren ekranlar cikar:

Botge Kalem (i) 1. Insan Kaynaklan

Butge Kalem {ii)
Blrim TOra*

Birim Adedi*

Hesaplama Detaylar®

Maliyetin Agiklarnas:®

-] -]

# vatajaner siidic

BELLEK Ekrani 11

Bu ekranda sectiginiz butce kaleminin alt basliklarini ekleyip, o buitce kalemi
ile ilgili tim detay bilgileri girebilirsiniz.

11



Biitce Kalem (i) alaninda sectiginiz ana biitge kalemi 2. Calisanlarin
Seyahat, Harcirah ve Giinliik Odenek Giderleri, 3. Ekipman ve Malzemeler,
4, Ofis Giderleri, 5. Diger Giderler, Hizmetler basliklarindan biriyse Biitce
Kalem (i.1) bolimi otomatik olarak alt basliklar1 sunacaktir.

Ornegin;

Bitge Kalem (i)

2. Gahganlann Seychat, Harcirah ve Ginlik Odenek Giderleri

Bitge Kalem (ii)

saginiz

Birirm Tara*

Birim Adedi* seginiz

21 Seyahol Giderher

Birlm Tutan™

2.2 Harcirah

Hesaplamao Detaylan®
2.3 Ganldk Ocenak

Maliyetin Agiklameas®

# vata{Oneri Blidis

BELLEK Ekrani 12
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Bu durumda size sunulan alt basliklardan birini secmeniz gerekir. Sayet ilgili
alt kalemlerden biri sizin eklemek istediginiz maliyeti kapsamiyorsa ve alt
basliklar altinda “Diger” secenedi varsa onu secip basvurunuzla ilgili eklemek
istediginiz yeni buitce kalemini girehilirsiniz.

Bitge Kalem (i) 5. Diger Giderler, Hizmetler

Bitge Kalem (Li) seginiz

Birirn Tir(®

Birlm Tutan®

Hezaplama Detaylon®

Maliyetin Agiklamos®

o Lo

* Hata{Oneri Blidic

BELLEK Ekrani 13

Biitce kalemleri Birim Maliyet ve Toplam Maliyet girilen hiitce kalemleri
olmak iizere ikiye ayriliyor. Aralarindaki fark girilen detaylar ile ilgili.

13



Birim maliyetlerinin; birim adedi, birim tirud ve birim tutarinin, detayli bir
sekilde girildigi buitce kalemleri sunlar:

1. insan Kaynaklar, 3. Ekipman ve Malzemeler, 4. Ofis Giderleri haslig:
altinda yer alan 4.1. Kira ve 4.4 Diger alt blitce basliklari, 5. Diger Giderler,
Hizmetler bash@: altinda 5.1. Etki degerlendirme/bagimsiz finansal
denetim giderleri, 5.4. Organizasyonel ve kurumsal kapasite gelistirme
ve 5.5. Diger alt hiitce basliklarl.

“B. Faaliyetler” baslig:1 altinda yapilacak ise gore birim veya toplam maliyet
girilen butce kalemleri yer alabilir. Butce kaleminin 6zelligine gore faaliyet
giderleri icin ekleme yapilir.

Asa@ida bhirim adedi, birim tirid ve birim tutarinin girilmesi gereken btitce
kalemleri icin hazirlanmis baz1 drnekler bulabilirsiniz. Il1gili biitce kalemini
secip, gerekli bolimleri doldurduktan sonra “Ekle” butonuna basmalisiniz.
Bu bilgiler girildiginde biitce kaleminin toplam maliyeti, BELLEK sistemi
tarafindan otomatik olarak hesaplanir. Her bitce kalemiyle ilgili hesaplama
detayi1 ve maliyetin aciklamasini da yazmalisiniz.

Bu islem ile buitce kalemini yaratmis, her turli mali detayini yazmis oluyoruz.
Eger butce kalemi yaratirken unuttugumuz herhangi bir sey olursa her zaman
yeni kalem eklemek, eklenenleri silmek ve guncellemek mumkun.

INSAN KAYNAKLARI BUTCE KALEMI ILE ILGILI ORNEK:
Biitce Kalem (i) boliimiinde insan Kaynaklari bashifini sectiyseniz;

Biitce Kalem (i.i) bolimiine kurumunuzda istihdam edilen veya edeceginiz,
personel giderleri icin hibe talep edilecek ilgili personelin pozisyonunu yazin;
proje yoneticisi, iletisim koordinatoru gibi. Bu personel ile ilgili hesapladiginiz
aylik maliyeti (Euro para cinsinden) ve toplam ay sayisini girin. Hesaplama
Detaylari, Maliyetin Aciklamasi alanlarini doldurun ve “Ekle” butonuna basin.
Asagidaki butce kalemi giris ekranini inceleyebilirsiniz:

14



Bitge Kalem (i)

1. Insan Kaynaklan

Bitge Kalem (i) Proje Yoneticisi

Blrlm TGOME*

Ay

Birirm Adedi®

12

Birim Tutan® 1750

Hesaplama Detaylan® Proje ¥Yaneticisi rolunde tam zarmanh 1 personelin 12 ay galigrmas:
ongorilmigtir. (1760 Euro*12 ay) Tutar, galigarin 12 ayhk toplom dcret
maliyetininin {net Geret + vergiler + iggi ve igveren SGK prim paylan + 125

maag kidem tazminati+yol+ yemek yardimiar + yapilacak Gcret nrtlglﬂrl:}

toplarmidir.
9

Maliyatin Agiklamos* Proje Yaneticisi kurumumuzun projelerinin ynetiminden sorumludur.
Projenin zamaninda ve batgesine uygun bir gekilde tamamlanmasin derin

saglar. Proje ekibini ve paydaglan ybnetir.

| 9

Hata | Oneri Rildin

BELLEK Ekrani 14

Asagidakibtitce kalemleri birim maliyetler girilerek hazirlanmis olan kalemler.

HAKLARA DESTEK

Bagvurular #25

Yardim Kilavuzu: Butce kalember icin detoyl bilgi icin Kiavuso tikayin

Yardim Kilavuzu: Butce kalemler icin detayll bilgi icin kilavuza tkiayin.

BUtge Kalemi Birim Tard Birim Adedi Birim Tutan

Hesaplama Detaylar Maliyetin Agikiamas Toplam Maliyet

1 incan kaynaklan | 9Froje voneticisi Ay 1200 175000  Projs Yanaticisi rolinde tam zamanhi  Froje Yénaticisi kurumurmuzun 21000,00 EUR
1 personefin 12 ay galigmas projelerinin yenetiminden
sngerdimasear. (1750 Euro12 ay) sorumludur. Projenin zomaninda ve

Tuler, Geshgarn 12 oyl toplom Derel BOIGEsine uygue bir gekilde
maliyetininin (net Gcret + vergiler +  tamomlanmasini saglor. Froje
g veigvoren SGK prim poylan +1765  ekibind ve poydaglon yanetir
moos lkidem tozminati+yel+ yemek

yarchmilan+ yopilacak Geret artighn)

toplarmuci.

3. Ekipman ve Malzemeler | Adist 300 100000 31000 Euro Birim fiyot 1000 Euro Dsrmegimizde 3 yani personsiin iss
2EXIPMAMMALZEMEZ | 1| oan 3 bilgisayor aknacakr bagomas planonmigti, Galisaniar
iigin alnacak bigisayar makyeti

olarak planlanme i

BELLEK Ekrani 15



Blitce icerisinde yer alan bazi alt kalemler icin Toplam Maliyet belirtilebilir.
Toplam maliyetli blitce kalemleri eklenirken birim tiiri Toplam Maliyet
olarak secilmeli, birim adedi 1 olarak girilmelidir.

Bitge Kalem (i) 6. Faaliyetler
Bitge Kalem (i.i) Saha Galigmasi
Bitge Kalem (iii) Kargo

Birim Tara* Toplam Maliyet
Birim Adedi* 1

Birim Tutar* 150

Hesaplama Detaylan* 50 paket*3 Euro paket génderme maliyet 3 Euro olarak éngdraldi.

o

Maliyetin Agiklamasi* Dernegin saha ¢alismasi sonucunda ¢ikti olarak rapor hazirlanacak.

9

= (@])(=](4]

Kullanilan Geviriler Yetkiler (0.200 Sn)

Basilan raporlar kargo ile paydasglara génderilecek.

Hata/Oneri Bildir

BELLEK Ekrani 16

Birim sayilarini kestirmekte yasanacak guicligiin 6niine gecmek tizere toplam
maliyetin belirtilmesinin yeterli oldugu butce kalemleri sunlardir:

2. GCalisanlarin Seyahat, Harcirah ve Giinliik Odenek Giderleri baslig:
altindaki tim harcama kalemleri, 4. Ofis Giderleri basli§: altinda yer alan 4.2
Sarf malzemeleri ve 4.3 Posta / Kargo biitce basliklari, 5. Diger Giderler,
Hizmetler baslig1 altinda yer alan 5.2 Kurumsal Goriiniirlilk Faaliyetleri

16



ve 5.3 Ulusal/Uluslararas:1 A§ ve Platformlara Uyelik Aidatlan, 7.
Dolaylx Maliyetler - Ofis icin Sabit Giderler (Elektrik, 1sinma, su, aidat,
telekomiinikasyon) biitce bashgu.

6. Faaliyetler basligi altinda faaliyetlere iliskin vyukaridaki biitge
kalemlerinden biri yazilacaksa toplam maliyet seklinde eklenir. Bir sonraki
bolimde faaliyet biitce kalemleri anlatiliyor.

Asagida toplam maliyet girecediniz bitce kalemleri icin hazirlanmis
baz1 ornekler bulabhilirsiniz. Ilgili butce kalemini secip, gerekli bolumleri
doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz. Toplam maliyet
belirlerken tahmini harcama kalemlerini ve hesaplama mantiginizi yazmaniz
gerekir.

BELLEK Ekrani 17

Tiim biitce kalemleri icin tutarlar: belirlerken KDV maliyetlerine dikkat
ediniz. KDV uygun olmayan maliyet olarak belirlendi. Bu seheple, KDV
tutarinin yansitilmadig: hesaplamalar hiitceye dahil edilmeli.

Tum kalemler icin aciklama alanlarini doldurmalisiniz. Aciklama alaninin
doldurulmadig durumda BELLEK ilerlemenize izin vermez.

6. Faaliyetler baslikli biitce kalemi diger bilitce kalemlerine gore biraz
daha planlama gerektiriyor. Faaliyet buitgcesi hazirlanirken, yapilacak ilk is,
butceleyecediniz faaliyetlerinizi bir buitiin halinde distunmek ve bu faaliyeti
yurutmek icin yapilacak masraf kalemlerini belirlemek olmali.

Planladiginiz bir faaliyetle ilgili butce kalemlerini biitceye eklerken, ilk olarak
ilgili faaliyetin adini (Butce Kalem (i.i)), ardindan da o faaliyetle ilgili alt biitce

17



kalemlerini (Biitce Kalem (i.i.i)) yazmalisiniz. Ornegin kurumunuzun Ana Dil
Hakka ile ilgili bir konferans dizenlemeye karar verdigini disinelim. Ana Dili
Hakki Konferansi bir faaliyettir. Konferansi gerceklestirmek icin yapacaginiz
harcamalar1 kategorilere ayirmali;

0 Katilimcilar icin seyahat giderleri*,
O Teknik Hizmetler,

o Danismanlik,

0 salon kiras: ve ikramlar

ve tim bu farkli kategorileri ayni faaliyet altinda, farkli basliklarda
butcelendirmelisiniz.

Bu 4 kalemi BELLEK'te Butce Kalemi (i.i.i) olarak Ana Dil Hakki Konferansi
bashdinin altina ayri ayri eklemelisiniz. Asagida bu islemi gosteren bir 0rnek
yer aliyor:

Simdi BELLEK'te bu faaliyeti eklemek icin yapacaginiz adimlari gorelim:

Birinci adim Yeni Kalem secmek ve orada 6. Faaliyetler secenegini segmek.

Bitge Kalem (i) 6. Faallyetier W

* Hata/Oner Blldis

BELLEK Ekrani 18
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6. Faaliyetler secildikten sonra karsiniza gelen ekran asagidaki gibi:

Bitge Kalem (i) E. Faaliyetler

Bitge Kalem (Li)

s IR

1 Seciniz
Orgiit G4

YEWI FAALINET FKLE

BELLEK Ekrani 19

Hentiz hic faaliyet eklemedigimiz icin Yeni Faaliyet Ekle secenediile ilerlemek
gerekiyor.

Simdi hazirladigimiz Ana Dili Hakki Konferans: faaliyeti biitce kalemlerini
BELLEK sistemine girmek icin asagidaki ekrani doldurmak gerekiyor:

| Batce Kalem (i) 6. Faaliyetier

Bitge Kolem (ii) Ana Dili Hakk Konferans

Bitge Kalemn (iii) Katiimeilar igin seyahat giderleri

Birimn TG

Toplam Maliyet

irim Adedi® 1

Eirim Tutar* 1750

Hesaplama Detoylan™ 10 katimcimin konferans katihmi igin istonbul=van ugugu yapmas: planianmighir. 10176 Euro ugus badali
engoriimiigtdr.

Kurumumuz paydaglan lle bir kenferans dizenleyecektir, Bu kenferansta konu uzmanlan sunumilar yopacak |
ve ki lanin da katiim sadg| &1 bir panel dizen ktir. Bu faaliyet ile hedef kitlemizde farkindald feganiar

arbrmay hedefliyoruz. /
“

8 maollyetin Agiklamaszi®

=0

BELLEK Ekrani 20




Bu ekrani doldurup kaydettigimizde hazirladigimiz 4 alt butce biriminden
ilkini girmis olduk.

Faaliyetlerle ilgili toplam maliyet girilecek bir butce kalemi s0z konusuysa
ornekte goriillecedi tizere, birim tiiriinti Toplam Maliyet, birim sayisini 1 secip,
toplam maliyeti birim tutarina girebilirsiniz.

Ekleyecegdginiz her vyeni faaliyet icin bu gsekilde diusunip o faaliyeti
gerceklestirmek icin gereken maliyetleri kategorilerine gore ayirip, butce
kalemlerini uygun sekilde dizenlemelisiniz.

Faaliyetin ikinci bitce kalemini girmek icin faaliyet butcesi ekleme surecini
tekrarlayip faaliyet olarak Ana Dili Hakki Konferansini seciyoruz:

Batce Kalem (1) . Foaliyetler

Bltce Kalern (LI} Ana Dl Hakk Konlerans Mo

=

Hata)/Onerl Blidir
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Bu secimi yaparak Ana Dili Hakki Konferansi’'nin diger kalemlerini birer birer
ekleyebiliriz.

Bitge Kalem (i) B. Foaliyetier

Bitge Kalem (Li) Ana Dili Hokk Konferans

Bitge Kalem (LLI) Teknik Hizmetlar

Birirm Tord*

Adat

Birim Adedi* 1

Birlnn Tutan®

50D

Hesaplamao Detoayion®

Kenterans uzakian kenhm. ses dozeni lgin 500 Euro bOtce Sngeroimastr.

9

Mallyetin Agiklamosa*

Kenferans genls katiim saglanmas Igin uzaktan badlonmea olanad ve
ses sistemi kiralonocaktr.

Hala/Sneri Rildin
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Teknik Hizmetler birim maaliyet girilen bir bilitce kalemi. Bir adet teknik
hizmet alinacad: icin adet secip, aciklamalara gerekli detaylari yazarak
ilerledik.

Faaliyetler altinda Birim Maliyet veya Toplam Maliyet girilen biitce
kalemleri yer alabilir. Buitce ile ilgili genel kurallara uygun bir sekilde faaliyet
buitce kalemlerini diizenlemelisiniz. Verilen faaliyet 6rneginde Katilimecilar
icin Seyahat Giderleri ve Salon Kiras1 ve Ikramlar kalemlerine toplam
maliyet girilmeli, Hesaplama Detaylar1 ve Maliyetin Aciklamas1 kismina
detayli aciklamalar yazilmali. Danmismanlhik Kalemi ve Teknik Hizmetler
icinse birim targ, birim adedi ve birim tutarlar1 detayli sekilde girilmeli,

2l



aciklamalar tamamlanmall. Butce kalemleri planlanan faaliyetin icerigini
anlatmali.

Kurumsal hibe alirken daha cok operasyonel giderlerinizi karsilamanizi
oneriyoruz. Ancak kurumun oOnceliklendirdigi faaliyetleri icin fon almasini
destekliyoruz. Birden fazla faaliyet eklerken daha tnceden ekledigimiz faaliyet
butcesi varsa karsimiza sdyle bir ekran geliyor:

LI LILILI. VLA DL L

Batge Kalem (i) 6. Faaliyetler

Bitge Kalemn (i.i)

Seginiz

Ano Dili Hoakk Konlerons

Sonnun Foaliyel e

YEMI FAALIYET EXLE

100

BELLEK Ekrani 23

Bu ekranda daha 6nceden ekledigimiz faaliyetler arasindan secim yapabilir
ve onlara vyeni alt butce kalemleri ekleyebiliriz veya yeni bir faaliyet
tanimlayabiliriz.

Gk pianianmigar.

1500,00 EUR

6. Foaliystler | 1Savunu Faaliysteri [ Gan
Vzlerne Dargmanlie

1750,00 EUR

6. Foaliystler | 2Ana Dil Hakla Toplam aliyet 1o
Kontarans: | 1atilimedor igin

seyahat giderieri

8. Foaliyeties | 2Ana Dill Hakla Adot 0o 50000
xonferans | 2Teknik Hizmetier

500,00 EUR
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Ofis icin sabit giderler uygulamasi bu programda gecmis programlardan hem
butceleme hem de raporlama acisindan farkli sekilde uygulanacak. Yapilan
degisiklikler planlama ve raporlamayi kolaylastirma amacli disuntldu.
Toplam hibe tutarinin %4’ii kadar dolayli maliyet planlayabilirsiniz. Biitce
kalemi BELLEK sisteminde soyle ekleniyor:

Litfen hibe dénemi igin 6ngordiigiiniiz diger gelir kaynaklarini, kaynak tiiriine gére ve toplam olarak Euro cinsinden asagidaki tabloda belirtiniz.

Geliri (Euro)

Uyelik aidatiar

Yurt digindan alinan yardimlar

Kamu kuruluglanndan alinan yardimiar

Diger bagig ve yardimiar toplami

Iktisadi igletme gelirleri
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Biitce kalemini secip “Ilerle” butonuna basin. Dolayl: Maliyetler - Ofis Icin
Sabit Giderler biitce kalemi toplam maliyet girilen bir btlitgce kalemi. Birim
tirini Toplam Maliyet olarak secip birim adedini 1 yazdiktan sonra toplam
hibe tutarinin %4'inid gecmeyecek sekilde hesapladiginiz tutari ve gerekli
aciklamalar girerek “Ekle” butonuna basin..




Hoklara Destek

Blbge Kalem (1) 7. Dolayl Maliyetler- Ofis igin Sabit Giderler *

Blrim TOrG*

Toplam Mallyet

Birim Adedi® 1

1800

Birim Tutan*

Hesaplama Detoylan® 24 ay *7% Euro ayhk harcama tutan ile 1300 Eure Ofis igin sakit gider
angoralrmigtir.

Mallyetin Agiklamas* Dernedimizin elektrik, dogol gaz ve internet giderleri icin dolayh maoliyet

bitgesi planlanmigtir,

Healaa Crnesi Rildir
B R

5Gi ve igveren SGK prim poylan + 1.25
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Hibe tutarinin %4t asildiysa basvuruyu tamamlamaniz mumkin olmaz,
BELLEK sistemi tamamlama asamasinda sizi eksileriniz konusunda uyari ile
yOnlendirir. Belirtilen eksiklik ve hatalar diizelterek “Basvuruyu Tamamla”
butonuna basabilirsiniz.

Asagida bir basvurunun eksikleri ile ilgili 0rnek uyari ekrani goriyorsunuz:

Haklara Destek

Bellek [ Bagvurular

Asadidaki Uyanya Gére islem Yapiniz!
51 3 yapimig: b-umnn!mulzm-m yillari
gekilde bilgi verin. Alani Zorunludur (21.28) [137-15-54] [137-56-21] [50-7-1602] [138-57-58)

varmi?
i ve hibe dénemi bilgilerini igerecek

g ?z.zl;a:)k:m paststs p ettigin al hibenin o kisaca agikiayin. Alani Zorunludur
[ ] [

+ Ba Bitge de Talep edilen hibe, b beklenen gelirin %80'ndan fazia olamaz (21.33) [137-15-252] [50-7-1602] [138-57-58]

+ Dogruluk Beyan Onaylanmalidir (22) [137-15-264] [50-7-1602] [138-57-58]

][

(zan) [

- Dogruluk Beyan itk 3

(z4.2) [ 11

+ Kurulug Tarihi 01.07.2024 tarihinden énce olmalidir. (25) [137-15-331] [50-7-1602] [138-57-58]

* Dogruluk Beyaninda

- 2024 7.500.000TL hibe 45.000 - 53. lidir. (26.2)

- Tazik | Vakif Senedi /

(z7.) I137-15-38¢ ] [50-7-1602] [138-57-58]

» 2024 ve 2025 1 gelir y (z72) [ 11 1r

« Yillik Fagliyet Raporu dosyasi yi

« Facliyet Belgesi dosy
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2.2.2 Beklenen Gelirler sekmesi nasil doldurulur?

Biitceyle ilgili son olarak, 6.b Beklenen Gelirler sekmesine girip hibe dénemi
icin 6ngorduguntz diger gelir kaynaklarini, kaynak turiine gére ve toplam
olarak Euro cinsinden belirtmeniz gerekir.

Haklara Destek Programindan talep edilen hibe tutarina ek olarak hibe
donemi icin ongodrdiguniiz gelir kaynaklarinizi belirtmeniz gerekir. Hibe
alan kurumun Haklara Destek’ten talep ettigi hibe tutarinin en az %10’u
kadar ek fon bulmasini istiyoruz. Bu nedenle basvuran kurumun, en az hibe
tutarinin %10’u kadar Beklenen Gelir ongodrmesi gerekiyor. Ornegin, Haklara
Destek Programi'ndan 35.000 Euro hibe talep eden bir kurumun Haklara Destek
hibesi disinda, hibe doneminde en az 3.500 Euro gelir 0ngoriasu olmalidair.

6.b Beklenen Gelirler tablosu asagidaki gibidir:

Liitfen hibe donemi igin 6ngordiguniiz diger gelir kaynaklarni, kaynak tiiriine gore ve toplam olarak Euro cinsinden agagidaki tabloda belirtiniz.

Geliri (Euro)

Uyelik aidatian

miar

Yurt digindan alinan yardi

Kamu kuruluglanndan alinan yardimlar

Diger badus ve yardimlar toplami

Iktisadi igletme gelirleri
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Kurumunuzun gelir kaynaklarini girdikten sonra girdiginiz bhilgileri
“Kaydet” tusuyla kaydetmelisiniz.

BELLEK basvuru programa gonderilmeden once gerekli kontrolleri yapar, size
gerekli uyarilarda bulunur.

Basvuru formu, biitce, istenen belgelerin yiiklenmesi ve tiim kontroller
tamamlaninca “Basvuruyu Tamamla” butonu ile basvurunuzu Haklara
Destek Programy’nailetebilirsiniz. Formbirkezikinciadimailerletildikten
sonra degisiklik yapamayaca@giniz bir kez daha hatirlatmak isteriz.
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This project is funded by
the European Union. HAKLARA DESTEK
Bu proje Avrupa Birligi tarafindan insan Haklari Orgitlerini
finanse edilmektedir. Destekleme Programi






